А Н К Е Т А

Фамилия______________________________________________________________________

Имя__________________________ Отчество _______________________________________

Год и дата рождения ______________________Место рождения ______________________

Гражданство __________________________________________________________________

Паспортные данные: серия _______ № __________ выдан ___________________________

______________________ дата выдачи _______________ код подразделения______________

МЕСТО ПРОЖИВАНИЯ, ТЕЛЕФОН 

	Прописан (а) по адресу:

Ближайшая ст.метро _______________________
	Проживаю по адресу: 

Ближайшая ст.метро _________________________

	Область ______________________________________
	Область ________________________________________

	Город ______________________________________
	Город ________________________________________

	Улица ______________________________________
	Улица ________________________________________

	дом _______   кор._______   кв.__________
	дом ______  кор.______  кв. ______

	Наличие прописки в г.Москве

да нет 
	телефон дом._______________________

раб. _______________ контакт. ____________


СВЕДЕНИЯ О СЕМЬЕ

	Семейное положение
	Дети  есть
	 нет

	 холост

       не замужем
	1. _________________

                имя
	____________________

                 возраст

	 женат 

        замужем
	2. _________________

                имя
	____________________

                 возраст

	 разведен 

        разведена 
	3. _________________

                имя
	____________________

                 возраст

	 вдовец 

        вдова 
	4. _________________

               имя
	____________________

                 возраст


ОБРАЗОВАНИЕ:  Высшее  Незаконченное высшее  Средне-специальное  Среднее
Высшее и среднее специальное образование 

	Год

поступления
	Год

окончания
	Полное название

учебного заведения
	Форма

обучения
	Специальность
	Квалификация

по диплому

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование (курсы, переподготовка, стажировки и т.д.) 

	Год

окончания 
	Продолжите-льность 
	Полное название

учебного заведения
	Программа
	Форма

обучения
	Специальность

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ТРУДОВАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ (начиная с последнего места работы)
	Дата поступления
	Дата 

увольнения
	Наименование организации (с указанием организационно-правовой формы) 



	
	
	Сфера деятельности 
	Место нахождения



	Наименование должности и отдела 


	Должностные обязанности 
	Профессиональные достижения 

	Количество подчиненных 
	Размер зарплаты 
	Причина увольнения


	Дата поступления
	Дата 

увольнения
	Наименование организации (с указанием организационно-правовой формы) 



	
	
	Сфера деятельности 
	Место нахождения



	Наименование должности и отдела 


	Должностные обязанности 
	Профессиональные достижения 

	Количество подчиненных 
	Размер зарплаты 
	Причина увольнения


	Дата поступления
	Дата 

увольнения
	Наименование организации (с указанием организационно-правовой формы) 



	
	
	Сфера деятельности 
	Место нахождения



	Наименование должности и отдела 


	Должностные обязанности 
	Профессиональные  достижения 

	Количество подчиненных 
	Размер зарплаты 
	Причина увольнения


Являетесь (являлись) ли Вы учредителем какой-либо организации?  да 
 нет 

Укажите ее наименование и юридический адрес:____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Деловые связи (укажите предприятия, отрасли, регионы, с которыми у вас есть деловые связи, контакты)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

ПрофессиональныЕ ЗНАНИЯ И НАВЫКИ: подробно опишите область Вашей профессиональной специализации

	 

	

	

	

	

	

	

	

	


ПрофессиональныЕ ИНТЕРЕСЫ: 
	

	

	

	

	


НАВЫКИ работы с офисной техникой 
Знание компьютера: пользовательопытный пользовательпрограммирование

	Опыт работы 

с компьютером
	Название конкретных

программ
	Опыт работы с

оргтехникой

	Тип ПК
	Типы продуктов: 
	
	Факс

	IBM PC
	Текстовые редакторы
	
	Ксерокс

	Macintosh
	Электронные таблицы
	
	Офисная АТС 

	Другие 
	Графические пакеты
	
	Модем

	
	Издательские пакеты
	
	Сканер 

	
	Базы данных
	
	Иное 

	
	Программирование
	
	Машинопись: 

	
	Локальные сети
	
	(кол-во уд/мин)

	
	Специальные пакеты
	
	русская ________

	
	Другое
	
	латинская ______


Знание иностранных языков 

	Уровень владения языком 

	ЯЗЫК
	свободно
	с некоторыми

затруднениями
	посредственно
	Практика 

применения

	
	читаю

говорю

пишу
	




	




	




	

	
	читаю

говорю

пишу
	




	




	




	


НАЛИЧИЕ ВОДИТЕЛЬСКИХ ПРАВ

Личный автомобиль:  да  

нет 

	Категория
	Стаж 
	Категория
	Стаж 

	A
	
	D
	

	B
	
	Е
	

	C
	
	


Характеристика ЖЕЛАЕМОЙ работы 

	Кем и где Вы хотели бы работать?
Укажите все возможные варианты, 

начиная с наиболее приемлемого для Вас 
	Размер заработной платы

Форма оплаты 

оклад              оклад+бонус     процент 

	№
	Название должности
	Сфера деятельности
	Минимальный

уровень
	Необходимый

уровень

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Режим работы: 
	Возможность командировок:

	Полный рабочий день с ___ до ____ 
	Частые командировки

	Ненормированный рабочий день 
	2-3 командировки в год 

	Частичная занятость        Другое __________
	Отсутствуют 

	Характер работы: 
	Наличие загранпаспорта 

	Постоянная                     Временная
	да                           нет 


Имели ли Вы помимо основной работы другую работу (по совместительству, частичная занятость и др.) Укажите название организации, период работы, круг обязанностей. 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Как Вы оцениваете перспективы применения своих способностей и возможности карьерного и профессионального роста? __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Каковы ваши профессиональные и личные планы на ближайшее время? _____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имеются ли ограничения по состоянию здоровья? _______________________________________
_____________________________________________________________________________________

Ваши увлечения, интересы, хобби: _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Укажите Ваши сильные черты характера ______________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Если Вы хотите что-либо дополнить к Вашим ответам, напишите это ниже: 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





“ ___ “ ______________ 200__ г. Подпись ___________________

